РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

РЕСПУБЛИКА АДЫГЕЯ

МАЙКОПСКИЙ РАЙОН

РАСПОРЯЖЕНИЕ

ГЛАВЫ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«КРАСНОУЛЬСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

27 марта 2020 г.                                              


   № 25 
«О дополнительных мерах по предупреждению 

распространения новой коронавирусной инфекции 

в административных зданиях»
В соответствии с Методическими рекомендациями по режиму труда органов государственной власти, органов местного самоуправления и организаций с участием государства (письмо Минтруда России от 16.03.2020 г. № 19-0/10/П-2262), начиная с 9.00 часов 27.03.2020 г. до особого распоряжения:
1. Запретить вход и нахождение без средств индивидуальной защиты органов дыхания (медицинских масок) в здания, занимаемые администрацией  муниципального образования «Красноульское сельское поселение» и СДК х. Красная Улька по адресам: 
х. Красная Улька, ул. Октябрьская, 8
х. Красная Улька, ул. Октябрьская, 16.

2. Временно прекратить личный прием граждан  главой муниципального образования «Красноульское сельское поселение», муниципальными служащими муниципального образования «Красноульское сельское поселение», работниками муниципального унитарного предприятия, осуществляющего служебную деятельность в административном здании администрации.
3. Осуществлять прием поступающей корреспонденции в администрацию муниципального образования «Красноульское сельское поселение», муниципальное унитарное предприятие «Красноульское» исключительно в электронном виде, либо посредством почтовой связи.
4. Муниципальными служащими  администрации муниципального образования «Красноульское сельское поселение» и работниками МУП «Красноульское»:
4.1. До начала рабочего дня проводить самостоятельное ежедневное измерение температуры тела, при обнаружении повышения температуры докладывать об этом непосредственному руководителю.

4.2. Находиться в административных зданиях в средствах индивидуальной защиты органов дыхания (медицинских масках), которые самостоятельно приобрести либо изготовить. Периодически дезинфицировать руки спиртосодержащим или иным антисептическим раствором. 
4.3. В течение всего рабочего дня исключить доступ посторонних лиц в служебные кабинеты, в обеденный перерыв проводить проветривание служебных помещений. Использование кондиционеров запретить. 

4.4. Исключить рукопожатия и иные физические контакты, осуществлять в служебных помещениях общение на расстоянии не менее 1,5 м. 

4.5. Минимизировать личные контакты и перемещение между служебными помещениями.

4.6. Максимально использовать электронные формы общения и передачи информации. 

4.7. Исключить любые личные контакты с гражданами в указанных административных зданиях.

4.8. Проводить консультации граждан при заполнении ими заявлений исключительно по телефону. 

4.9. Достигшим возраста 60 лет, по согласованию с непосредственным руководителем, перейти на дистанционное осуществление служебной деятельности, находясь дома. 

5. Заместителю главы администрации муниципального образования «Красноульское сельское поселение»:

5.1. Организовать размещение необходимой информации для граждан, в т.ч. фамилий сотрудников, перечня рассматриваемых вопросов, номеров служебных телефонов, адресов электронной почты на информационных стендах администрации по адресу: х. Красная Улька, ул. Октябрьская, 8, а также на официальном сайте администрации и в информационной группе Красноульского сельского поселения WhatsApp.
5.2. Не допускать к работе муниципальных служащих, работников с видимыми признаками респираторного заболевания. 

5.3. В срок до 30.03.2020 г. обеспечить возможность сеансов видеоконференцсвязи на рабочем месте главы администрации муниципального образования «Красноульское сельское поселение».
6. Ознакомить с настоящим распоряжением муниципальных служащих и работников администрации муниципального образования «Красноульское сельское поселение», работников муниципального унитарного предприятия «Красноульское».
7. Неисполнение настоящего распоряжения считать грубым нарушением правил внутреннего трудового распорядка и основанием  для привлечения к дисциплинарной ответственности.
8. Рекомендовать руководителям МУП «Красноульское» и СДК х. Красная Улька, осуществляющих служебную деятельность в административных здания администрации муниципального образования «Красноульское сельское поселение», при осуществлении служебной деятельности руководствоваться настоящим распоряжением. 
9. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на заместителя главы администрации муниципального образования «Красноульское сельское поселение» Седых И.А. 
Глава муниципального образования 

«Красноульское сельское поселение»                                            С.М. Угай
